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1.2. GESTIONE DOCUMENTI DELLA QUALITA' :  

1.2.1. REPARTO PSICHIATRIA 
 

 

GESTIONE DOCUMENTI DELLA QUALITA' :  

DOCUMENTI DI ORIGINE INTERNA 

" REPARTO PSICHIATRIA" 

Mod. GDQ Rev.00                                                                             

STR/REP/UFF.:  

SRTRe-SRTRi 

Codice Documento Titolo del documento consegnato Rev. 
Data di 

Revisione 

DISTRIBUZIONE e 

DISPONIBILITA' DOCUMENTO 

* Modalità di 

Distribuzione 

Disponibilità 

partire dal: 

MANUALE QUALITA'   

MQ Manuale del Sistema di Gestione Qualità Psichiatria 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

Allegati al Manuale Qualità   

All_1_MQ Organigramma Funzionale e Nominativo Villa Mendicini 5 20.05.2021   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
21/05/2021 

All_2_MQ_PSK Funzionigramma Aziendale Psichiatria 2 05.04.2021   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
05.04.2021 

All_3_MQ Politica per la Qualità 2 05.04.2021   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
05.04.2021 

              
Procedure Gestionali   

PG_CARCLIN Gestione Cartella Clinica e Privacy 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PG_CISAGF Contatti con Istituzioni Scolastiche e Agenzie Formative 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PG_CONS Procedura per l'acquisizione del consenso informato 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PG_DIPAS Gestione della Distribuzione Pasti 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PG_GDOCREG Gestione della Documentazione e delle Registrazioni VM 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PG_GESTRIF Gestione dei Rifiuti 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PG_GETDT 
Gestione Espianto e Trapianto e Donazione Organi e 

Tessuti 
2 24.10.2020   

Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PG_GUPORT Procedura Guardiania_Portineria 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PG_PTPF Procedura Tutela Pazienti Fragili 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PG_PTRP Procedura per la Definizione Elaborazione PTRP 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PG_RISCH Gestione del Rischio Clinico 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PG_SALCOM Gestione delle Sale Comuni 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PG_PRONEOASS 
Procedura Inserimento Neassunto e Valutazione 

Qualifiche 
2 24.10.2020   

Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PG_REC  Gestione dei Reclami Suggerimenti e Proposte 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 
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Procedure Operative   

PO_AGGRPSK Gestione  degli Atti di Aggressione in PSK 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_APPFARM Approvvigionamento e Stoccaggio Farmaci 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_CONT  Continuità Assistenziale 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_EMERG Protocolli Sanitari di Emergenza_Urgenza 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_GESTFARM Gestione Farmaci e Prevenzione Effetti Indesiderati 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_LGASS 
Procedura  Operativa e Linee Guida dell'Assistente 

Sociale 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_MEDGEN Collaborazione con i Medici di Medicina Generale MMG 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_MMGASTR Rapporti MMG e Altre Strutture 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_PAAA Procedura Accesso Accettazione Accoglienza Utente 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_PALL Procedura per l'Allontanamento 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_PASGCSNG Procedura Passaggio Consegne e Informazioni 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_SERTER Continuità e Collaborazione con Servizi Territoriali 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_UPANVS 
Uscita Pazienti per Analisi Cliniche e Visite 

Specialistiche 1 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_VALIND Procedura per la Valutazione Interdisciplinare 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_VALMUD Procedura per la Valutazione Multidisciplinare 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

              

              

Protocolli Sanitari   

PROT_ORD  Protocolli Sanitari Ordinari 3 05.04.2021   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
05/04/2021 

PROT_ACVISPAR Protocollo Visita Congiunti-Uscita ospiti Villa Mendicini 0 10.05.2021   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
10/05/2021 

              

Regolamenti   

REGINT  Regolamento Interno 1 05.04.2021   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
05/04/2021 

REGOSP Regolamento Interno Ospiti 1 05.04.2021   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
05/04/2021 

REGVOL Regolamento Attività di Volontariato 1 05.04.2021   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
05/04/2021 

Carta dei Servizi   

CSERV  Carta Servizi Psichiatria Villa Mendicini 4 05.04.2021   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
05/04/2021 

CDIDOV  Carta dei Diritti e dei Doveri Pazienti 1 05.04.2021   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
05/04/2021 

              

Consensi Informati   

Mod. CINFCURA Consenso Informato alla Cura e Revoca 0 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

Mod. INFTD 
Informativa UNICA Privacy Paziente Accettazione Villa 

Mendicini 0 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

              
 Data Emissione: 6/5/2016  Legenda:   

In corso 

disponibile 
 

       
 Data Ultimo Aggiornamento: 21-05-2021     Ritirato  
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1.2.2. REPARTO-RSA e RSA-R1 
 

 

GESTIONE DOCUMENTI DELLA QUALITA':  

DOCUMENTI DI ORIGINE INTERNA 

" REPARTO-RSA e RSA-R1" 

Mod. GDQ 

Rev.00                                                                             

STR/REP/UFF.:  

RSA-R1 

Codice Documento Titolo del documento consegnato Rev. 
Data di 

Revisione 

DISTRIBUZIONE e 

DISPONIBILITA' DOCUMENTO 

* 
Modalità di 

Distribuzione 

Disponibilità a 

partire dal: 

MANUALE QUALITA'   

MQ Manuale del Sistema di Gestione Qualità RSA 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

Allegati al Manuale Qualità   

All_1_MQ Organigramma Funzionale e Nominativo Villa Mendicini 5 20.05.2021   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
21/05/2021 

All_2_MQ_RSA Funzionigramma Aziendale RSA 3 20.05.2021   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
21/05/2021 

All_3_MQ Politica per la Qualità 2 05.04.2021   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
05/04/2021 

              

Procedure Gestionali   

PG_CARCLIN Gestione Cartella Clinica Cartacea 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PG_GDR  Gestione della Documentazione e delle Registrazioni VM 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PG_PRONEOASS Procedura Inserimento Neassunto e Valutazione Qualifiche 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PG_REC  Gestione dei Reclami Suggerimenti e Proposte 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

              

              

Procedure Operative   

PO_CAPURGEMER

G 

Continuità dell'assistenza al Paziente in Caso di urgenze o 

eventi imprevisti 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_ EDUPRO 
Procedura Operativa Educatore Professionale durante 

Emergenza COVID_19 1 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_ NUTPARENT Nutrizione Parenterale_RSA 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_ PDISTVITFM 
Preparazione e distribuzione vitti in reparto facile 

masticazione 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_AGGR_RSA Gestione degli Atti Aggessivi in RSA 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_ASOCLG Procedura  Operativa e Linee Guida Assistente Sociale 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_DACPRO Coinvolgimento_Divulgazione_Controllo Procedure 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 
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PO_DECES PROCEDURA IN CASO DI DECESSO 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_DECONTERM DECONTAMINAZIONE TERMOMETRI 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_EBMED MANUALE EBM - Evidence-based Medicine 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_ECAVV Procedura eventi climatici avversi 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_EDUPRO Procedure Educatore Professionale 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_EPASOC Erogazione Prestazioni Assistente Sociale 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_EQUIPDPI Equipaggiamento DPI 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_FISIOT Modalità Operative e Linee Guida fisioterapia 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_GESCE Gestione Carrello di Emergenza 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_GESTPZDIAB 
PROCEDURA PER LA GESTIONE DEL PAZIENTE 

DIABETICO 
2 24.10.2020   

Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_GESTPZINFET GESTIONE PAZIENTE INFETTO 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_GESTSTUPEF Gestione Stupefacenti 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_IGICUR Igiene e Cura Personale 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_MEDGEN Collegamento con  MMG 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_MEZZCONT UTILIZZO MEZZI DI CONTENZIONE 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_MOVASS Movimentazione Assistito 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_NUTPRO Procedura Nutrizionale 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_NUTRART 
NUTRIZIONE ARTIFICIALE E VIE DI 

SOMMINISTRAZIONE 
2 24.10.2020   

Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_PAAA_RSA Procedura Accesso Accettazione Accoglienza 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_PERUSC Procedura permessi uscita e allontanamento 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_PIANLAV Piano di Lavoro e Figure in  RSA 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_PROCSUT Procedura SUT 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_REGSIGFIRME REGOLAMENTAZIONE FIRME E SIGLE 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_RIABILFKT PROCEDURA DI RIABILITAZIONE FKT 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_RIFLET Procedura rifacimento letto 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_SANAMBI PULIZIA e SANIFICAZIONE degli  AMBIENTI 3 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_SANSTA Sanificazione Unità Abitativa 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_SMALTRIFIUT Procedura per lo smaltimento dei rifiuti sanitari 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_SVEST SVESTIZIONE DPI 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PO_VALIND Valutazione Multidisciplinare Iniziale Ospite 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 
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Protocolli Sanitari   

PROT_ACVISPAR Protocollo Visita Congiunti-Uscita ospiti Villa Mendicini 0 10.05.2021   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
10/05/2021 

PROT_AGSFARM  Approvvigionamento, Gestione, Somministrazione Farmaci 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_ALZASS Protocollo Alzata 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_ASPBROTRA

CH 
Aspirazione broncotracheale 2 24.10.2020   

Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_ASSDEM Protocollo Assistenza Demenza 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_BIORIS Protocolli Rischio Biologico 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_BLSD Protocollo BLSD 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_CATVES Cateterismo Vescicale 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_CORIDRA Corretta Idratazione 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_COVID 
PROTOCOLLO GESTIONE RISCHIO COVID 

APPENDICE DVR 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_DECFER Decontaminazione Ferri Chirurgici 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_DECKITAER

EO 

DECONTAMINAZIONE KIT AEROSOL E OSSIGENO 

TERAPIA 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_DECNTERM DECONTAMINAZIONE TERMOMETRI 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_ECG ESECUZIONE ECG 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_EMOTRASF Protocollo Emotrasfusione 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_GOSSTERA GESTIONE OSSIGENO TERAPIA 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_INCONT Protocolli Assistenza Incontinenza 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_INTAC Protocollo intossicazioni Acute 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_MONPV MONITORAGGIO PARAMETRI VITALI 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_PINFNOS Protocolli Prevenzione infezioni Nosocomiali 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_PREDEC Protocollo Lesioni da Decubito 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_PREINFLAV

MAN 
Protocolli prevenzione infezioni e Lavaggio mani 2 24.10.2020   

Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_PRELVEN Protocollo Prelievo Venoso 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_PRERISCAD Protocolli Prevenzione Rischio Cadute 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_PZFRAGMPI  Protocollo PAZIENTE FRAGILE MPI 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_RISKCLI Protocolli rischio clinico 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_TERAINIET Protocollo Terapia Iniettiva 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

PROT_VALDOL  Protocollo Valutazione Dolore 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 
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Regolamenti   

REG_RSA Regolamento interno RSA e reparto R1 2 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

              

Carta dei Servizi   

CSERV  Carta dei Servizi RSA Villa Mendicini 3 20.05.2021   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto - Sito 

internet 

21/05/2021 

              

Consensi Informati   

Mod. CINFCURA Consenso Informato alla Cura e Revoca 0 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

Mod. INFTD 
Informativa UNICA Privacy Paziente Accettazione Villa 

Mendicini 0 24.10.2020   
Lista Distribuzione e 

disponibilità cartacea 

in Reparto  
26/10/2020 

       

       

 Data Emissione: 6/5/2016  * 

Legenda: 
  

In corso 

disponibile 
 

       

      Ritirato  

 Data Ultimo Aggiornamento: 21-05-2021      

 

 

 

 


